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Richting : INFORMATICA-TOEPASSINGSSOFTWARE  
INITIATIE IN DE INFORMATICA  

Module : Initiatie in de informatica Module : Initiatie in de informatica uitdieping Module : Initiatie in de informatica voor 
senioren 

Initiatie: Totaal geen computerkennis? Dan is de module initiatie 
iets voor jou! Leer op een duidelijke en gestructureerde manier 
en in een aangename sfeer de basishandelingen van de 
computer kennen.  
De werkomgeving, de verschillende mogelijkheden van de 
computer het organiseren van de harde schijf en de instellingen 
van Windows zullen dan voor jou geen geheimen meer kennen! 

Je hebt reeds initiatie in de informatica gevolgd en ondertussen 
elementaire computerervaring opgedaan. In de module Initiatie 
uitdieping krijg je een grondige herhaling van de Windows 
Verkenner . Je leert hoe je het scherm, het toetsenbord en de 
windowsomgeving kan instellen. Je verneemt hoe je 
programma's installeert en verwijdert. De andere opties van het 
configuratiescherm worden tevens grondig behandeld. 
Ook elementaire internettechnieken komen aan bod. 

De computer is vandaag met al zijn mogelijkheden een zeer goed 
communicatiemiddel, tevens en vooral voor senioren. 
Initiatie in de informatica voor senioren is bedoeld voor 55 plussers 
die niets of bijna niets van een computer kennen. Op een 
aangepaste manier worden alle nodige basisvaardigheden 
aangeleerd om later met andere toepassingspakketten en met 
Internet te kunnen werken 
 

Computersysteem 
� Doel en nut 
Onderdelen 
� Invoerapparatuur en uitvoerapparatuur 
� Onderdelen aan mekaar schakelen 
� Aan- en uitzetten en gebruik van reset 
Besturingssystemen 
� Doel, nut en soorten 
Basishandelingen 
� Muisbewerkingen 
� Toetsenbord: combinaties en sneltoetsen 
� Begrippen map en bestand, verkenner, prullenbak, zoeken van 

bestanden en mappen zoeken in je computer Mappen en bestanden 
kopiëren, verplaatsen, verwijderen… 

� Werken met vensters en menu’s, snelkoppelingen aanmaken enz.. 
Software 
� Toepassingssoftware (doel, nut, tekstverwerker, rekenblad, database, 

presentatiepakket, tekenpakket, opmaakpakket) en programmeertalen 
(doel, nut)  

Tekstverwerker 
� Ingeven + verbeteren van teksten, verplaatsen, kopiëren, opslaan en 

openen van bestanden 
Rekenblad 
� Ingeven en verbeteren getallen, eenvoudige bewerkingen en formules, 

opslaan en openen van bestanden 
Databank 
� Werken met bestaande databank 
Tekenpakket 
� Opmaak van eenvoudige tekening, opslaan en openen 
Netwerken 
� Basisprincipes; lokale, wereldwijde netwerken, internet 
Internet 
� Wat?, mogelijkheden, nut, browser starten en sluiten, internetadres 

ingeven 
Veiligheid en ergonomie 
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